OSNOVNA SOLA FRANA ERJAVCA
NOVA GORICA

PRAVILA SOLSKE
PREHRANE






V skladu s 6. Cclenom Zakon o Solski prehrani (ZSolPre-1) (Uradni list RS,
§t. 3/2013, 46/2014, 46/2016 - ZOFVI-K, 49/2016 - popr.) in po obravnavi uliteljskega zbora,
sveta starSev in uéencev je Svet Sole na predlog ravnatelia OS Frana Erjavca Nova Gorica
sprejel na 13. redni seji dne 18. 10. 2016.

PRAVILA
Solske prehrane

Osnovne Sole Frana Erjavca Nova Gorica

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Sola s pravili $olske prehrane opredeli:

- organizacijo Solske prehrane,

- obve$¢anje ucencev in starSev,

- prijavo, preklic in odjavo Solske prehrane,

- subvencioniranje Solske prehrane,

- evidentiranje in nadzor nad kori§€enjem obrokov,
- postopke evidentiranja obrokov Solske prehrane,

- ceno in pladilo Solske prehrane,

- ravnanje z ne prevzetimi obroki

2. d&len
Uporabniki Solske prehrane (v nadaljevanju uporabniki) so u¢enci in delavci $ole.
Obveznosti uporabnikov Solske prehrane

S prijavo na Solsko prehrano nastopi dolznost uporabnikov $olske prehrane, da bodo:

- spostovali pravila $olske prehrane in urnik,

- placali prispevek za Solsko prehrano,

- pravocasno odjavili posamezen obrok v skladu s pravili Solske prehrane,

- placali polno ceno obroka, ¢e ga niso pravocasno odjavili,

- Soli v 30-ih dneh sporoéili vsako spremembo podatkov o uéencu, prijavljenem na 3olsko
prehrano,

- pristojnemu Centru za socialno delo takoj sporo€ili vsa dejstva, okolis€ine in vse spremembe, ki
vplivajo na upravicenost do pravice iz javnih sredstev, njeno visino ali obdobje prejemanja.

3. ¢len
Sola opredeli v letnem delovnem na&rtu:
- vzgojno-izobraZevalne dejavnosti, povezane s hrano,

- dejavnosti, s katerimi bo spodbujala zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.

V letnem delovnem nacrtu lahko Sola opredeli prostor, dolo¢en za Solsko prehrano, razpored in nadin
razdeljevanja posameznih obrokov hrane.



Na obmodju $ole ter na povrSini, ki sodi v $olski prostor, ne smejo biti name&&eni prodajni avtomati za
distribucijo hrane in pijace, z izjemo prostorov, ki so namenjeni izklju¢no zaposlenim. Lahko pa se
namestijo pitniki s pitno vodo.

Vzdrzevanje reda in &istoCe ter kultura obnaSanja so opredeljeni v Pravilih $olskega reda.

2, ORGANIZACIJA SOLSKE PREHRANE

Solska prehrana
4. €len

Sola organizira:
- malico za vse uCence,
- kot dodatno ponudbo kosilo in popoldansko malico/napitek.

V okviru svojih moznosti pa lahko ponudi tudi:
- dietno prehrano.

Dietna prehrana
Sola organizira dietno prehrano v okviru svojih moZnosti in v okviru razpolozljivih finanénih sredstev.

Dietno prehrano lahko uveljavljajo starsi uéencev na podlagi potrdila lececega zdravnika ali zdravnika
specialista in s strani stroke predpisanega jedilnika.

Za vsako $olsko leto morajo star§i predloziti novo zdravni§ko potrdilo razen v primeru kroniénih
bolezni.

Organizacija Solske prehrane
5. ¢len

Sola organizira prehrano v skladu s $olskim koledarjem v dneh, ko potekajo pouk in druge organizirane
dejavnosti $ole.

Pri organizaciji Solske prehrane se upoStevajo Smemice za prehranjevanje v vzgojno-izobrazevalnih
zavodih, ki jih sprejme Strokovni svet Republike Slovenije za sploSno izobrazevanje in smernice dobre
higienske prakse (HACCP).

6. ¢len

Nabava Zzivil za malico se izvede preko javnega razpisa javnega naro€anja, pri ¢emer se posebno skrb
posveti kvaliteti izbora Zivil in visoko hranilnih Zivil. Malica se pripravlja v Solski kuhinji, pri cemer se
posveda posebna skrb pripravi zdrave prehrane.

Za nabavo in pripravo kosila ima $ola sklenjeno pogodbo z Osnovno $olo Milojke Strukelj, ki prevzame
nabavo zivil, pripravo kosila, razdeljevanje kosila in pomivanje posode pod pogoji in na nacin, doloéen s
temi pravili in zakonom, ki ureja Solsko prehrano.

Skupina za prehrano
7. &len

Ravnatelj imenuje komisijo za prehrano, ki jo sestavljajo:
- vodja Solske prehrane, ki vodi skupino za prehrano,
- vodja kuhinje,
- strokovni delavec razredne stopnje,



- strokovni delavec predmetne stopnje in
- 2 predstavnika star§ev, eden iz razredne stopnje in eden iz predmetne stopnje
- 2 ucenca

Skupina za prehrano je imenovana za mandat 4 let.
8. (len

Clanu lahko preneha mandat:
- na lastno Zeljo,
- s prenchanjem delovnega razmerje v zavodu,
- s prenehanjem $olanja otroka.
Ko preneha mandat ¢lanu komisije, ravnatelj takoj imenuje nadomestnega ¢lana za &as trajanja mandata.

9, ¢len

Skupina za prehrano:
- daje mnenja in predloge pri organizaciji $olske prehrane,
- pripravi vzorce obrazcev za preverjanje stopnje zadovoljstva u€encev s Solsko prehrano,
- obravnava predloge in pripombe udencev oziroma starSev,
- vsaj enkrat med Solskim letom preverja stopnjo zadovoljstva uéencey in starfev s Solsko
prehrano.

2. OBVESCANJE UCENCEV IN STARSEV

Sola seznanja starSe in uCence z organizacijo olske prehrane na nacin, ki jim zagotavlja razumljivost,
pravocasnost ter dostopnost do informacij.

Vsebina obveStanja
10. ¢len

Sola seznani starse in uéence do zacetka Solskega leta:
- zorganizacijo Solske prehrane,
- s pravili Solske prehrane,
- znacinom prijave in odjave Solske prehrane,
-z dolZnostmi u€encev in starSev po prijavi na §olsko prehrano,
- s subvencioniranjem malic in kosil,
- znadinom in postopki uveljavljanja subvencij,
-z dolZznostmi in obveznostmi uéencev in starev.

Nacin obve$éanja
11.  ¢len

Sola obves¢a in seznani starSe z vsebino 10. &lena na:
- roditeljskih sestankih,
- zobjavo jedilnika na oglasni deski,
- s pisnimi obvestili,
- na spletni strani 3ole.

Razredniki seznanijo ucence $ole s pravili Solske prehrane:
- narazrednih urah,
- na Solskem parlamentu,
-z obvestili in jedilniki na oglasni deski,
- zobvestili in jedilniki na spletni strani $ole.



4. PRIJAVA, ODJAVA IN PREKLIC SOLSKE PREHRANE
Prijava, zatasna/stalna odjava in preklic Solske prehrane
12.  &len

Prijavo na Solsko prehrano oddajo starsi, skrbniki in druge osebe, pri katerih so posamezni uenci v
oskrbi (v nadaljnjem besedilu: star$i) na blagajno ali tajnistvo Sole.

Prijavo oddajo praviloma v mesecu juniju (do zadnjega dne pouka v Solskem letu) za prihodnje $olsko
leto, lahko pa tudi kadarkoli med $olskim letom.

Prijavo na Solsko prehrano vlozijo na obrazcu, ki ga predpiSe minister (obrazec je dostopen na spletni
strani Ministrstva za izobraZevanje, znanost in Sport). Prijavo se hrani na blagajni $ole do konca Solskega
leta, za katero je bila oddana.

13. ¢len

Stars$i lahko kadarkoli, brez obrazlozZitve prekliéejo prijavo prehrane za nedoloéen &as. Preklic prijave
prehrane se odda pisno na blagajno ali tajnistvo Sole, po elektronski posti ali klasi¢ni posti.

Preklic prehrane velja z naslednjim dnem po prejemu oz. z dnem, ki ga dolodi oseba, ki je podala odjavo.
Preklic prehrane za nazaj ni mogo¢.

Odjava in prijava posameznega dnevnega obroka med Solskim letom
14.  ¢len

V primeru bolezni ali druge odsotnosti ucenca lahko starsi odjavijo prehrano za dolocen ¢as oz. ¢as
odsotnosti uéenca.

Posamezen obrok lahko odjavijo ali prijavijo:
- preko telefona, Stevilka telefona je 05 335 90 61,
- po elektronski posti, na naslov: mateja.kompara@guest.ames.si

Dopoldanska in popoldanska malica je pravocasno odjavljena ali prijavljena, e se jo odjavi ali prijavi
vsaj en dan prej, in sicer do 14. ure.

Kosilo je pravogasno odjavljeno ali prijavljeno, e se ga odjavi ali prijavi do 08.30 za tisti dan, ko se ga
prijavlja ali odjavlja.

Odjava prehrane za nazaj ni mogoca.
Pladilo polne cene obroka zaradi ne odjave

V kolikor star§i posameznega obroka ne odjavijo pravocasno, placajo polno ceno obroka. Enako velja za
uéence, ki so dobili pravico do subvencionirane prehrane (brezplacne).

Ugenci, ki so upraviéeni do subvencije prehrane in se zaradi izrednih okoli$¢in ne morejo pravo¢asno
odjaviti, imajo pravico do subvencije le za prvi dan odsotnosti.

Za uéenca, ki je odsoten od pouka zaradi udeleZbe oz. sodelovanja pri dejavnostih, ki jih organizira 5ola,
odjavi 3olsko prehrano razrednik ali vodja dejavnosti.

Zapisnik

15. ¢€len



Ko starsi prijavo na Solsko prehrano prekli¢ejo ali jo odjavijo ustno, napiSe oseba, ki je prejela preklic
prijave oz. odjavo Solske prehrane, zaznamek. V zaznamek se praviloma vpise naslednje podatke:

- dan in uro preklica oz. odjave,

- ime in priimek osebe, ki je preklicala oz. odjavila Solsko prehrano,

- zakaterega ucenca je bil podan preklic oz. odjava,

- s katerim dnem se u€encu odjavlja prehrano,

- datum in podpis osebe, ki je prejela preklic oz. odjavo.

5 SUBVENCIONIRANJE SOLSKE PREHRANE
16. ¢len
Zagotavljanje sredstev za subvencionirano Solsko prehrano

Iz drzavnega proraduna se zagotavlja sredstva za:
- subvencioniranje ene malice dnevno na ucenca iz socialno manj vzpodbudnega okolja,
= subvencioniranje enega kosila dnevno na u€enca iz socialno manj vzpodbudnega okolja.

Upravicenost do subvencije za malico in kosila
17. &len

Ucenec, ki je upravicen do subvencionirane Solske prehrane ima pravico do subvencije za malico in/ali

kosilo za:

- vsak dan prisotnosti pri pouku in drugih dejavnostih obveznega programa in v skladu s Solskim
koledarjem,

- prvi dan odsotnosti, Ee se zaradi bolezni oziroma izrednih okoli$¢in ne more pravogasno odjaviti
oziroma prevzeti obroka.

Subvencioniranje Solske prehrane ureja Zakon o uveljavljanju pravic iz javnih sredstev.

Vloge za uveljavljanje subvencije malice in kosila na centru za socialno delo starSem ni treba oddajati, saj
bo Sola upostevala uvrstitev v dohodkovni razred na osnovi podatkov o povpreénem meseénem dohodku
na osebo, ugotovljeno v veljavni odlocbi o otroskem dodatku.

Vlogo za subvencijo Solske prehrane se na pristojni center za socialno delo odda le v primeru, &e druZina
uéenca ne razpolaga z veljavno odlo¢bo o otroskem dodatku.

Izplatilo sredstev

Ministrstvo Soli nakaZe ustrezen znesek subvencije na podlagi naslednjih zbirnih podatkov:

- Stevilo prijavljenih u€encev,

- Stevilo prevzetih subvencioniranih obrokov,

% Stevilo odjavljenih subvencioniranih obrokov,

- Stevilo nepravocasno odjavljenih subvencioniranih obrokov za prvi dan odsotnosti zaradi bolezni
oz. izrednih okolis¢in.

Na portal pristojnega ministrstva mora Sola za izplacilo sredstev vnesti podatke iz prejinjega odstavka

najkasneje do desetega dne v mesecu za pretekli mesec.

Varstvo pravic

O pravicah iz javnih sredstev odlo¢a Center za socialno delo po Zakonu o splosnem upravnem postopku.

6. EVIDENTIRANJE IN NADZOR NAD KORISCENJEM OBROKOV



Evidenca Solske prehrane
18. ¢len

Sola vodi evidenco prijavljenih na $olsko prehrano v skladu z Zakonom o $olski prehrani (Uradni list RS,
§t. 3/2013, 17. ¢len).

Evidenca prijavljenih uéencev na Solsko prehrano, obsega podatke o otroku oziroma uéencu, prijavljenem
na $olsko prehrano:

- ime in priimek in naslov,

- EMSO,

- naziv $ole, razred,

- ime in priimek ter naslov starSev,

- podatek o uveljavljanju pravice do subvencije malice in kosila,

- datum in Stevilko sklepa o pravici do subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo,

- vi$ina subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo,

- vrsta obrokov Solske prehrane, na katere je prijavljen,

- Stevilo in datum prevzetih in odjavljenih obrokov.

Dostop in posredovanje podatkov
19. ¢len

1Z CEUVIZ-a, ki jo vodi ministrstvo, pristojno za izobrazevanje, Sola pridobi:

- Stevilko odlocbe, ki je podlaga za upraviéenost do subvencije za malico oziroma subvencije za
kosilo,

- datum nastopa pravice in obdobje upravicenosti do otroskega dodatka oziroma subvencije za
malico oziroma subvencije za kosilo,

- vi§ino subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo.

Ce navedenih podatkov ni mogoge pridobiti iz CEUVIZ-a, jih $ola pridobi od pristojnih centrov za

socialno delo oziroma od u¢ence oziroma starSev.

Do osebnih podatkov iz prej$njega odstavka lahko dostopajo le s strani ravnatelja pooblasceni delavci
Sole, ki opravljajo dela in naloge na podro&ju $olske prehrane.

Varstvo podatkov
20. ¢len

Sola obdeluje podatke iz svoje evidence in centralne evidence za namen:

- izvajanja Zakona o Solski prehrani in

- zaratunavanja pladila Solske prehrane starSem.

Pri izdelavi statistiénih analiz se smejo podatki uporabljati tako, da identiteta uencev in starSev ni
razvidna.

Podatki se varujejo v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov. Podatki, ki so davéna tajnost,
se obdelujejo tako, kot doloca zakon, ki ureja davéni postopek.

Hranjenje podatkov
21. ¢len

Podatki v evidenci se hranijo 5 let od zakljucka vsakega Solskega leta, v katerem je uCenec upravicen do
Solske prehrane.

Po preteku roka se dokumentacija komisijsko unici.

7. POSTOPKI EVIDENTIRANJA OBROKOV SOLSKE PREHRANE

22. &len



Za evidentiranje dnevnih obrokov Solske prehrane (prijave in odjave) ravnatelj zadolZi in pooblasti
posameznega delavca.

Zbirne podatke iz evidenc posredujejo ministrstvu najkasneje do desetega v mesecu za pretekli mesec v
obliki zahtevka za izpladilo sredstev.

Zahtevek mora glede na upravicenost do subvencije za malico oziroma subvencije za kosilo vsebovati:

- Stevilo prijavljenih uencev,

- Stevilo prevzetih subvencioniranih obrokov,

- Stevilo odjavljenih subvencioniranih obrokov,

- stevilo nepravocasno odjavljenih subvencioniranih obrokov za prvi dan odsotnosti zaradi bolezni
oziroma izrednih okoli$¢in vodi oseba, ki jo za to pooblasti ravnatelj.

Neprevzeti obroki
23. ¢len

Obroke 3olske prehrane, ki jih u¢enci do 13.45 ure niso prevzeli, $ola brezplaéno odstopi drugim
uéencem.

Neprevzetih obrokov ni dovoljeno pogrevati ali shranjevati. Potrebno jih je dnevno razdeliti v skladu s
prejsnjim odstavkom ali odstraniti.

24. ¢len

Utenci se evidentirajo za kosilo s pomoé&jo magnetnih klju€kov, ki jih prejmejo na zadetku $olskega leta
oziroma ob prijavi na Solsko prehrano ob pladilu kavcije, in s tem potrdijo prevzem kosila.

Ce udenec kljucek izgubi oziroma poskoduije, je o tem dolzan obvestiti pooblasteno osebo, pri kateri nov
kljuéek tudi prevzame. Izgubljen ali poskodovan kljucek se zarauna na poloZnici.

V primeru, da u€enec kljucek pozabi, lahko na blagajni do 8. ure zjutraj prevzame listek, ki za tisti dan
nadomesti kljucek.

Ucenci so dolZni spoStovati pravila evidentiranja, v nasprotnem primeru star$i platajo polno ceno obroka.

8. CENE IN PLACILO SOLSKE PREHRANE

Subvencionirana cena prehrane
25. &len

Ceno subvencionirane malice s sklepom dolo¢i minister, pristojen za Solstvo, praviloma pred zagetkom
vsakega Solskega leta.

Cena subvencioniranega kosila je enaka ceni kosila, ki ga dolo¢i Osnovna ola Milojke Strukelj Nova
Gorica, s katero ima Sola sklenjeno pogodbo o dobavi kosila, potrdi pa svet zavoda Osnovne $ole Frana

Erjavca Nova Gorica.

Placevanje prehrane
26. clen

Solska prehrana se obraCunava po veljavnem ceniku. Uporabniki so dolzni plagevati $olsko prehrano v
rokih, navedenih na poloZnicah oziroma obvestilih.

Ukrepi zaradi nepladevanja



27. ¢&len
V kolikor starsi niso pladali stro§kov za Solsko prehrano do roka zapadlosti racuna, se star§em vroci
opomin. Ce izterjava ni uspesna, se uéencu lahko zacasno ne omogo¢i prejemanja pla¢ljivih obrokov, to
je kosila in popoldanske malice.
Sola za dolznike, ki niso placali svojih obveznosti po dveh opominih, sproZi postopek izterjave.
Za reSevanje morebitnih nesporazumov pri obraunavanju Stevila obrokov in visine pladila sta pristojni
blagajni¢arka in racunovodkinja.

9. SPREMLJANJE IN NADZOR

Notranje spremljanje
28. clen

Sola med $olskim letom vsaj enkrat preveri stopnjo zadovoljstva uéencev in starSev o:

- Solski prehrani in

- dejavnostih, s katerimi 3ola spodbuja zdravo prehranjevanje in kulturo prehranjevanja.
Zadovoljstvo ucencev se preveri z anketo, ki jo izpolnijo u€enci in starsi.

Strokovni delavec med malico nadzoruje in pomaga pri razdeljevanju hrane v uéilnici oziroma jedilnici.

Ucenci, vkljuceni v OPB, kosijo v prisotnosti strokovnega delavca v OPB, ostali u¢enci so nadzorovani s
strani deZzurnega strokovnega delavca v jedilnici od 12.30 do 13.30 ure.

Izpolnjevanje dogovorjenih dolznosti zunanjega izvajalca oz. drugega vzgojno-izobrazevalnega zavoda
preverja ravnatelj. Na ugotovljene kr3itve mora ravnatelj zunanjega izvajalca oz. drugi vzgojno-
izobrazevalni zavod pisno opozoriti in zahtevati odpravo krsitev. Ce se kritve kljub opozorilu ne
odpravijo v roku, ukrepa v skladu s pogodbo med Osnovno Solo Frana Erjavea Nova Gorica in Osnovno
Solo Milojke Strukelj Nova Gorica.

Strokovno spremljanje
29, ¢len

Strokovno spremljanje naértuje in izvaja javni zdravstveni zavod, ki ga za to pooblasti ministrstvo,
pristojno za zdravje.

10. DRUGI UPORABNIKI SOLSKE PREHRANE

30. ¢len

Pravila Solske prehrane veljajo tudi za delavce Sole, delavce drugih $ol, ki dopolnjujejo delovno
obveznost, zaposlene po pogodbi in druge zunanje uporabnike.

Prijave in odjave ostalih uporabnikov
31. ¢len

Drugi uporabniki Solske prehrane lahko sklenejo neposredno pogodbo za koris¢enje posameznih obrokov
Solske prehrane v tajnistvu $ole.



Drugi uporabniki lahko koristijo usluge v 3oli ali pa odnesejo naro&eni obrok hrane v primerni embalazi
domov.

Cena prehrane in pladilo
32. ¢len

Cena prehrane za druge uporabnike se obratuna po veljavnem ceniku. Stroske za prehrano lahko drugi
uporabniki poravnajo:

- z nakazilom na racun $ole ali

- odtegljajem od place na podlagi izjave, &e se zaposleni na $oli.

11. KONCNE DOLOCBE
33. ¢len

Pravilnik stopi v veljavo z dnem sprejetja na seji sveta zavoda. S tem prenehajo veljati Pravila o $olski
prehrani z dne 21.12. 2012. Pravila $olske prehrane se objavijo na spletni strani Sole.

Nova Gorica, 18. 10. 2016
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