Na podlagi 24. in 25. €lena ter 74. — 77. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-1; Ur. I. RS, 3t.
94/07) in po predhodnem mnenju sindikata zavoda, je ravnatelj Osnovne 3ole Frana Erjavca Nova Gorica
sprejel naslednji

PRAVILNIK
O VIDEO NADZORNEM IN PROTIVLOMNEM ALARMNEM
SISTEMU OSNOVNE SOLE FRANA ERJAVCA NOVA GORICA

I. SPLOSNA DOLOCBA
1. ¢len
S tem pravilnikom zavod Osnovna Sola Frana Erjavca Nova Gorica podrobneje ureja:
¢ nacin uporabe video nadzornega sistema,
e odrejanje snemanja,
e ravnanje s posnetki ter nadzor nad uporabo in

o upravljanje protiviomnega alarmnega sistema v objektih zavoda (v nadaljevanju:
objekti zavoda).

2. ¢len

Zbirka osebnih podatkov po tem ¢lenu vsebuje sliko, datum in ¢as posnetka.

Il. NAMEN SISTEMOV

3. €len
Namen video nadzornega sistema v objektu in okolici zavoda je:

» zagotavljanje varovanja in varnosti u¢encev, zaposlenih in obiskovalcev,

» zagotavljanje nadzora vstopa ali izstopa v ali iz zavoda ter

o varovanje nepremiénin in opreme v objektih in okolice zavoda, ki je opredeljeno z
nacrtom varovanja.

Video nadzorni sistem, s katerim se izvaja video nadzor, je zavarovan pred dostopom
nepooblaséenih oseb.



4. ¢len

Zavod ima vgrajen video sistem za video nadzor in snemanje tudi v ¢asu, ko zavod ne posluje.

5. Clen

Namen protivlomnega alarmnega sistema v objektih zavoda je varovanje nepremiénin in
opreme v objektih zavoda, ko ni nihée prisoten v stavbi.

lll. UPRAVLIANIJE Z VIDEO NADZOROM

6. clen
Odgovorna oseba zavoda:
a) je pristojna za:
e izdajo sklepa o video nadzoru,
e pisno obves¢anje zaposlenih delavceyv,
e objavo obvestilo o izvajanju video nadzora in
o pridobitev mnenja sindikata zavoda,

b) odloca o:

e upravitenosti vpogleda in dajanju informacij o posnetkih ter
e shranjevanju posnetkov na prenosne medije,

c) je odgovorna za:
e upravljanje z video sistemom,

¢ pregledovanje posnetkov in
e vodenje evidence vpogledov.

7. clen
Video nadzorni sistem omogo¢a:
o skrbniski dostop do sistema (»administrator«), ki ima edini dostop do nastavitev
sistema, podeljevanja pravic ostalim uporabnikom in vpogled v posnetke,
¢ uporabniski dostop do sistema (»client«), ki ima dostop do pogleda »v Zivo« preko

kamer, ki so mu bile dodeljene.

Skrbniski dostop do sistema ima samo ravnatel].



IV. UPRAVUANIE S PROTIVLOMNIM ALARMNIM SIST_EMOM
11.¢len

Upravicenci, katerim so dodeljeni kljuci vrat za vstop v zavod, morajo obvezno dobiti klju¢ za
odpiranje alarmne omarice in posebno Sifro za vklapljanje in izklapljanje alarmnega sistema.

12.¢len

Sifro za vkljuéitev in izkljucitev protiviomnega alarmnega sistema dolo&i odgovorna oseba
zavoda vsakemu upravi¢encu posebej.

Seznam s Siframi protiviomnega alarmnega sistema upravicencev je shranjen na tajnistvu
Sole z oznako »interno« in »tajno«. Za tajnost Sifre protivlomnega alarmnega sistema

odgovarja vsak osebno. Vsaka zloraba Sifre protiviomnega alarmnega sistema in zaupanih
kljuCev se smatra kot huj$a krsitev delovne obveznosti.

13.clen

Protivlomni alarmni sistem ob vstopu v objekt izklopi zaposleni, ki prvi vstopi v objekt, in
vklopi zaposleni, ki zadniji zapusti objekt.

V. TEHNICNE ZAHTEVE VIDEO NADZORNEGA IN
PROTIVLOMNEGA ALARMNEGA SISTEMA

14.¢len

Mesto namestitve kamere ter njena funkcija sta doloceni z naértom varovanja. S kamero se
nadzira:

e notranjost stavbe:

o vhode,
o stopnisca,
o hodnike,

o prostore z garderobnimi omaricami za ucence,
e zunanjost stavbe:
o zunanje povrsine v upravljanju zavoda.

15.¢len

Nadrt varovanja in evidence uporabe so oznaceni z oznako »interno« in so v tiskani obliki na
vpogled dostopni €lanom sveta zavoda in sindikalnemu zaupniku.



Uporabniski dostop je omogocen tudi drugim strokovnim delavcem, kot je navedeno v
tabeli:

: Delovno mesto Pogled v Zivo sliko iz kamere (Stevilka kamere)

| Tajnik VIZ vse

| Pomoénik ravnatelja vse

| Zbornica 1,3,8,9,10,11, 12,13 |

V primerih, ko gre za moZnost izredne nevarnosti (fizicno nasilje, predaja nevarnih snovi,
povzrocitev vecje materialne skode), lahko ravnatelj podeli uporabniski dostop tudi drugim
strokovnim delavcem, vendar ne vec¢ kot za 10 dni. O podelitvi dodatnega uporabniskega
dostopa iz tega Clena ravnatelj obvesti svet zavoda v treh dneh po odloditvi.

8. ¢len

O uporabi video sistema se vodi evidenca uporabe video nadzornega sistema, kamor se
vpisujejo:

e evidenca prekinitev snemanja,

¢ evidenca uporabe videoposnetkov,

o evidenca posredovanja videoposnetkov,

+ evidenca brisanja videoposnetkov oziroma uni¢enja medijev,
e spremembe nastavitev,

e okvare in tehnicne teZave pri delovanju,

e servisni posegi.

9. ¢len

Videoposnetki se hranijo najmanj 7 dni in najve¢ 10 dni za vse kamere, ki so priklju¢ene na
napravo za snemanje. Nato se podatki zbri3ejo, ¢e ni z zakonom doloceno drugace.

Prenos posameznih dogodkov na prenosne medije lahko odobri ravnatelj, ko oceni, da je
potrebno zagotovite dokazno gradivo v:

e pritozbenem,
e odskodninskem,
o disciplinskem ali kazenskem postopku.

Videoposnetki imajo oznako tajnosti “interno” in se hranijo skladno s predpisi, ki urejajo
hrambo tajnih podatkov in hrambo osebnih podatkov.

10.¢len

Ce videoposnetki dolo¢enega dogodka ali stanja kazejo na sum kaznivega dejanja, je treba o
tem obvestiti policijo. Na pisno zahtevo policije se posnetek izroci v tiskani obliki ali na
prenosnem mediju.



16.¢len

Video sistem je lahko v &asu, ko ni nihée prisoten v zavodu, povezan s poobladenim
zunanjim pogodbenim izvajalcem, ki mora imeti licenco za izvajanje tehninega varovanja in
vzdrievanja.

17.¢len

Protivliomni alarmni sistem je vezan na pooblas¢enega pogodbenega izvajalca, ki ima licenco
za izvajanje tehninega varovanja in vzdrzevanja.

VI. KONCNA DOLOCBA

18.¢len

Ta pravilnik zaéne veljati naslednji dan po objavi na oglasni deski zavoda in na spletni strani
zavoda, uporabljati pa se zacne takoj po objavi.

Nova Gorica, 13. 12. 2018 Odgovorna oseba zavoda:
St. dokumenta: 007-1/2018/6 Jernej Ferjancic, ravnatelj

Priloge:

o Nacrt video nadzornega varovanja,

e Zapis posveta s sindikatom,

o Grafiéni prikaz obvestila o varovanju z video nadzorom,

o Evidenca uporabe video nadzornega sistema Osnovne 3ole Frana Erjavca Nova Gorica
(obrazci).

Datum objave na oglasni deski zavoda: 13. 12. 2018
Datum objave na spletni strani zavoda: 13. 12. 2018
Datum veljavnosti pravilnika: 14. 12. 2018

Datum uporabe pravilnika: 13. 12. 2018



